Městský úřad Zruč nad Sázavou zveřejňuje informace dle ustanovení § 2 odst. 3 vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, ve znění vyhlášky č. 283/2014

o provozu podatelny a podmínky přijímání dokumentů Města Zruče nad Sázavou 
a Městského úřadu Zruč nad Sázavou


Adresa pro doručování dokumentů v analogové podobě, která je současně adresou pro doručování dokumentů v digitální podobě doručovaných na přenosných technických nosičích dat: 
Město Zruč nad Sázavou, Kancelář starosty (dveře č. 4), Zámek 1, 285 22 Zruč nad Sázavou

Úřední hodiny podatelny: 
	Pondělí
	8:00 -
	11:30

	 
	12:15 -
	16:45

	Středa
	8:00 -
	11:30

	 
	12:15 -
	16:45



Elektronická adresa podatelny, kterou je adresa elektronické pošty: 
podatelna@mesto-zruc.cz

Identifikátor datové schránky: 
v3qb2au
Přehled přenosných technických nosičů dat, na kterých se přijímají dokumenty v digitální podobě: 
	
	CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW, USB flash disk



Způsob nakládání s doručenými dokumenty v analogové podobě, které jsou neúplné nebo nečitelné a s datovými zprávami, u kterých byl zjištěn výskyt chybného datového formátu nebo počítačového programu, který je způsobilý přivodit škodu na informačním systému nebo na informacích zpracovávaných veřejnoprávním původcem (dále jen „škodlivý kód“): 
Pokud zaměstnanec podatelny zjistí, že doručený dokument v analogové podobě je neúplný nebo nečitelný, a je schopen určit odesílatele tohoto dokumentu a kontaktní údaje odesílatele, vyrozumí odesílatele o zjištěné vadě dokumentu a stanoví další postup pro její odstranění. Nepodaří-li se veřejnoprávnímu původci vadu doručeného dokumentu ve spolupráci s jeho odesílatelem odstranit, veřejnoprávní původce dokument dále nezpracovává. Není-li veřejnoprávní původce schopen určit odesílatele doručeného dokumentu, který je neúplný nebo nečitelný, a kontaktní údaje odesílatele, dokument dále nezpracovává.

Zaměstnanec podatelny postupuje obdobně, pokud zjistí, že doručený dokument v digitální podobě včetně datové zprávy, v níž je obsažen, je neúplný, nelze jej zobrazit uživatelsky vnímatelným způsobem, obsahuje škodlivý kód, není v datovém formátu, ve kterém veřejnoprávní původce přijímá dokumenty v digitální podobě, nebo není uložen na přenosném technickém nosiči dat, na kterém veřejnoprávní původce přijímá dokumenty v digitální podobě, je-li k doručení dokumentu užito přenosného technického nosiče dat.

Postup při zjištění škodlivého kódu:
Datová zpráva se nepovažuje za dodanou podatelně a odkládá se bez dalšího zpracování.
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Bc. Kristýna Jirkovská
tajemnice MěÚ Zruč nad Sázavou
