
 

 

Polysan s. r. o. Jsme česká společnost, vyrábějící sanitární techniku - koupací vany různých tvarů, 

hydromasážní a perličkové systémy do van, sprchové zástěny a vaničky, sprchové kouty, sprchové 

masážní panely. 

 

Momentálně hledáme kolegu/kolegyni na pozici: 

Administrativní pracovník s technickými znalostmi 
 

Pozice je vhodná i pro absolventy. 

 
Co konkrétně budete mít na starosti? 

• Jedná se o různorodou práci v příjemném kolektivu. 

• Práce v programu Money S3 

• Práce v programu Adobe Illustrator (úprava montážních návodů, kontrola technických 
výkresů a jejich úprava) 

• Správa a evidence bezpečnostních a technických listů 

• Správa a evidence technických dokumentů (např. Prohlášení o shodě) 

• Tvorba, úprava a tisk etiket pro označení výrobků 

• Přijímání zboží do skladového programu 

• Správa a evidence ochranných pomůcek a lékárniček na pracovišti 

• Realizace objednávek pro přepravu balíků 

• Asistence při řešení technických problémů v provozu 
Co by vám nemělo chybět? 

• Základní znalosti MS Office (Excel, Word, Outlook) 

• Základní strojařské nebo stavební znalosti 

• Znalosti ve čtení technických výkresů 

• Znalosti v programu používající vektorovou grafiku (ideálně Adobe Illustrator) 

• Technická zručnost 

• Řp.sk. B 
Co vám za to nabídneme? 

• Partu lidí, za kterými se do práce budete těšit 

• Závodní stravování v prostorách výroby, dotovaná cena 45,- / jídlo 

• Příspěvek na dovolenou a na Vánoce 

• Slevu na naše výrobky 35% 

• Flexi pass poukázky 

• Příspěvek na penzijní či životní pojištění 

• Slevu v programu VIP Datart, Under Armour, LKQ (Auto Kelly) 

• Skvělá káva na pracovišti zdarma 

 

Místo pracoviště:                          Zruč nad Sázavou – Nesměřice 52 

Typ pracovního poměru:           Práce na plný úvazek 

Typ smluvního vztahu:              Pracovní smlouva 

Benefity:                                          Bonusy/prémie, Příspěvek na dovolenou, Sleva na firemní        

výrobky/služby, Příspěvek na penzijní/životní připojištění, 

Dovolená 5 týdnů, Závodní stravování, Příspěvek na 

sport/kulturu/volný čas, Firemní akce 

Požadované Jazyky:                   Čeština (Výborná)  

 

V PŘÍPADĚ ZÁJMU PROSÍM ZAŠLETE SVŮJ ŽIVOTOPIS NA EMAIL:  kariera@ubc-group.cz 

NEBO VOLEJTE NA TEL: 771 253 581 
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